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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

81

W szkole, za po$rednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminawiszniamala lub

http://sppsary.edupage.org, funkcjonuje dziennik elektroniczny. Oprogramowanie to oraz ustugi z nim

zwigzane dostarczane sa przez firme zewnetrzna, wspolpracujaca ze szkolg. Podstawa dzialania
dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoly i uprawnionego

przedstawiciela firmy dostarczajacej i obstlugujacej system dziennika elektronicznego.

82

Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochrone danych osobowych, umieszczonych na serwerach
odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika internetowego. Pracownicy szkoly odpowiadaja za
edycje danych, ktére sa im udostepnione oraz za ochrone danych osobowych.
Szczegbdlowa odpowiedzialno$¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy

obowigzujacego w Polsce prawa.

83

Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania w nim

danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z
2002 r. Nr 23, poz. 225 z p6zn. zm.)

e Art. 23 ust. | pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z

2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)

§4

Na podstawie powyzszego rozporzadzenia tematy zaje¢, oceny czastkowe, frekwencja, oceny

semestralne i koncoworoczne , uwagi o uczniach sg wpisywane w dzienniku elektronicznym.



85

Administratorem danych osobowych jest Szkola Podstawowa w Psarach im. Jana Pawla II.

§6

Pracownicy szkoly zobowiazani sa do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,

przestrzegania przepiséw obowigzujacych w szkole.

§7
Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych godzinach

wychowawczych, zapewnia sie mozliwo$¢ zapoznania sie ze sposobem dzialania i funkcjonowania

dziennika elektronicznego.

§8
Wszystkie moduly sktadajace sie na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje zapisow, ktore
zamieszczone s3 w:

e Wewnatrzszkolne Zasady Oceniania,

e Przedmiotowych Systemach Oceniania.

ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

89

Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore osobiscie

odpowiada.

8§10



Loginem kazdego uzytkownika jest podany przez niego adres e-mail, na ktory jednorazowo zostaje
wyslane zaproszenie pozwalajace na wprowadzenie hasla i zalogowanie do systemu (zaproszenie
generuje osoba dokonujaca wpisu adresu mail do dziennika).

811

Uzytkownik jest zobowiazany stosowa¢ sie do zasad bezpieczenistwa w postugiwaniu sie loginem i

hastem do systemu.
8§12
W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane lub wykradzione przez osobe

nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasla oraz do

poinformowania o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

813

1. W dzienniku elektronicznym funkcjonuja nastepujace grupy kont, posiadajace odpowiadajace im

uprawnienia:

=

Administrator Vulcan Service,

Szkolny administrator dziennika elektronicznego,
Dyrektor szkoly,

Wychowawca klasy,

Nauczyciel,

Pedagog,

Sekretariat,

Operator ksiegi zastepstw,

Rodzic,
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2. Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania sie z POMOCA dostepna po zalogowaniu

sie na swoje bezplatne konto w dzienniku elektronicznym na stronie

https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminawiszniamala.

3. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegolnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich

oraz administratorskich mogg zosta¢ zmienione przez szkolnego administratora dziennika
elektronicznego oraz Administratora Vulcan Service. Aktualna lista uprawnien publikowana jest
w dokumentacji Systemu dostepnej po zalogowaniu na kontach dyrektora szkoly oraz szkolnego

administratora dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

814

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji shuzag moduly WIADOMOSCI i
UWAGI. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module KOMUNIKATY, jest réwnoznaczne z
przyjeciem do wiadomosci tre$ci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednia
adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie

uwaza sie za rownowazna skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica(prawnego opiekuna)ucznia.

2. Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych nie

udostepnia zasobow dziennika osobom trzecim.

3. Szkola nie przewiduje innych form przekazywania informacji rodzicom i uczniom niz przewidziane
w dzienniku elektronicznym. Szkola moze, na zyczenie rodzica (prawnego opiekuna) udostepnic
papierowe wydruki, ktore sa przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego. W

szczegoblnych sytuacjach szkola moze informowac rodzica w formie pisemne;.

4. Usprawiedliwianie nieobecnoéci uczniow oraz zwalnianie ich z zaje¢ odbywa sie na podstawie
dokumentu w formie elektronicznej (poprzez modul WIADOMOSCI) lub papierowej np. zwolnienia
lekarskie, w terminie tygodnia od powrotu do szkoly. Osoba majaca uprawnienia do usprawiedliwienia

nieobecnosci lub zwolnienia ucznia z zaje¢ odnotowuje to w dzienniku elektronicznym.



815

W szkole w dalszym ciggu funkcjonuja dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami lub opiekunami
prawnymi (zebrania z rodzicami, w szczegdlnych przypadkach: kontakt telefoniczny, indywidualne

spotkania z nauczycielami) dokumentowane w formie elektronicznej.

ROZDZIAL 4. SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO

8§16

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest szkolny
administrator dziennika elektronicznego wyznaczony przez dyrektora szkoly. Administrator:

e zarzadza niektoérymi danymi szkoly: jednostki, oddzialy, nauczyciele,

e prowadzi kalendarz dni wolnych,

e wpisuje plan lekcji,

e definiuje stowniki,

e konfiguruje dziennik,

e ma wglad w liste kont uzytkownikow, (pracownikow)

e ma dostep do komunikatow.

2. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na bezposrednie
funkcjonowanie zajec i samej placéwki szkolny administrator dziennika elektronicznego moze dokonac

wylacznie po uzgodnieniu z dyrektorem szkoly.
3. Szkolny administrator dziennika elektronicznego przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie
jego trwania uzupeknia i aktualizuje plany lekcji poszczegdlnych klas. W sytuacjach kiedy planowe

zajecia sie nie odbywaja (tj. wycieczki, imprezy szkolne, itp.) modyfikacji dokonuje wychowawca klasy.

817



Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowigzany do biezacego uzupelniania
i nanoszenia zaistnialych zmian oraz korygowania bledow zgloszonych przez nauczycieli

i wychowawcow (np. w planie lekeji, przydziale grup itp.).

818

Szkolny administrator dziennika elektronicznego jest zobowiazany do wykonywania raz na tydzien

archiwizacji danych z dziennika elektronicznego.

8§19

Kazdy zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego przypadek

naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych dzialan.

ROZDZIAL 5. DYREKTOR SZKOLY

820

Za kontrolowanie poprawnosci uzupeliania dziennika elektronicznego odpowiada dyrektor szkoly lub
dyrektor spoleczny. Dyrektor:

e edytuje dane wszystkich uczniéw,

e ma wglad w statystyki wszystkich uczniow,

e przeglada oceny wszystkich uczniéw,

e przeglada frekwencje wszystkich uczniow,

e ma dostep do wiadomosci systemowych,

e ma dostep do konfiguracji konta,

e ma dostep do wydrukow,

e ma dostep do eksportow,

e ma dostep do raportow,

e ma dostep do danych znajdujacych sie w panelu dyrektorskim,

e ma dostep do komunikatow.

8§21



Dyrektor szkoly jest zobowigzany:

1.

2.

systematycznie sprawdzac statystyki logowan,
kontrolowac poprawnos¢, systematyczno$¢, rzetelnosé itp. dokonywanych wpiséw tematow,

ocen i frekwencji przez nauczycieli,

8§22

O sprawdzeniu dziennika elektronicznego dyrektor szkoly powiadamia nauczycieli szkoly poprzez

panel komunikacji.

ROZDZIAL 6. WYCHOWAWCA

§23

Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoly wychowawca.

Wychowaweca:

zarzadza wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej jest wychowawca,

zarzadza frekwencja w klasie, w ktorej jest wychowawca,

edytuje dane ucznidow w klasie, w ktorej jest wychowawca,

ma wglad w statystyki wszystkich uczniéw klasy, ktorej jest wychowawca,
przeglada oceny wszystkich uczniéw klasy, ktorej jest wychowawea,
przeglada frekwencji wszystkich uczniéw klasy, ktorej jest wychowawca,

ma dostep do wydrukow,

ma dostep do eksportow,

zarzadza planem lekcji klasy, ktorej jest wychowawea,

zarzadza podzialem na grupy uczniéw klasy, ktorej jest wychowawcg,
zarzadza nauczaniem indywidualnym uczniow klasy, ktorej jest wychowawca,
ma dostep do komunikatéw,

do trzeciego kazdego miesigca generuje raport brakéw w dzienniku z poprzedniego miesiaca,

nastepnie przesyla je dyrektorowi szkoty.

§24



Jesli w danych osobowych ucznia nastapig zmiany ( z wylaczeniem adresu email i numeréw
telefon6w), wychowawca ma obowiazek powiadamia szkolnego administratora dziennika
elektronicznego, ktory dokonuje korekty w zapisie dziennika elektronicznego, za ktorych

wprowadzenie bezposrednio odpowiada.

§25

Oceny z zachowania wpisuje wychowawca jako oceny klasyfikacyjne oraz oceny roczne w przedmiocie

zajecia z wychowaweca lub godzina z wychowawca wedlug zasad okreslonych w WZO.

826
Wychowaweca przeglada frekwencje za poprzedni tydzien i dokonuje odpowiednich zmian, np.:

usprawiedliwien. Czestotliwo$¢ tych czynno$ci (zwlaszcza usprawiedliwien) nie moze by¢ mniejsza niz

raz na dwa tygodnie.

§27

Przed zebraniami z rodzicami wychowawcy moga drukowac z systemu dziennika elektronicznego

zestawienia ocen, frekwencji i potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.

8§28

Zabrania sie wychowawcy edytowania ocen z innych przedmiotéw w swojej klasie, poza przedmiotem,

ktorego uczy.
§29
Na poczatku roku szkolnego w klasie pierwszej wychowawca wyjasnia uczniom zasady funkcjonowania

dziennika elektronicznego w szkole i wysyla jednorazowe zaproszenie z systemu, pozwalajace uczniom

na zalogowanie sie do dziennika.



8§30

1. Na pierwszym zebraniu z rodzicami wychowawca ma obowigzek osobi$cie zebra¢ adresy poczty
internetowej rodzicow/prawnych opiekunow uczniéw. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe
informacje o tym, jak korzystac z dziennika elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak mozna uzyskac

pomoc w jego obstudze ( https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminawiszniamala - po zalogowaniu sie na

swoje konto).

2. Po wprowadzeniu adres6w poczty internetowej rodzicow/prawnych opiekunéw uczniéw do
dziennika elektronicznego wychowawca wysyla jednorazowe zaproszenie z systemu pozwalajace

rodzicom na zalogowanie sie do dziennika.

ROZDZIAL 7. NAUCZYCIEL

8§31
1. Nauczyciel prowadzi swoj dziennik elektroniczny. Nauczyciel:
e zarzadza tematami prowadzonych lekcji,
e zarzadza ocenami z prowadzonych lekgji,
e zarzadza frekwencja z prowadzonych lekcji,
e ma wglad w podstawowe dane wszystkich uczniow, ktorych uczy,
e przeglada oceny wszystkich uczniéw w zakresie nauczanego przedmiotu,
e przeglada frekwencje wszystkich uczniéw w zakresie nauczanego przedmiotu,
e ma dostep do wiadomosci systemowych,
e ma dostep do wydrukow,
e ma dostep do eksportdw,
e zarzadza swoim planem lekcji,

e ma dostep do komunikatow.

2. Kazdy nauczyciel jest osobiScie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:

e tematow lekcji lub innych zajeé i wydarzen,

e frekwencji,

10



e ocen czastkowych,

e przewidywanych ocen semestralnych i rocznych,
e ocen semestralnych i rocznych,

e informacji o pracach klasowych i sprawdzianach,

e uwag i informacji o uczniach.

Czestotliwos¢ tych czynnoséci (zwlaszcza wpisywanie tematow i frekwencji) nie moze by¢ mniejsza niz

raz na tydzien.

§32
Kazdy nauczyciel ma obowiazek wpisywania ocen wedlug zasad okre$lonych w Wewnatrzszkolnych
Zasadach Oceniania i Przedmiotowych Systemach Oceniania. Kazda ocena musi mie¢ przydzielong
kategorie, opis i wage.

8§33
Jesli nauczyciel pomyli sie wprowadzajac ocene lub nieobecno$¢, powinien jak najszybciej dokonac

korekty. W przypadku braku mozliwoéci dokonania korekty, nalezy niezwlocznie powiadomié

administratora.

834

1. Nauczyciele sa zobowiazani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrone danych osobowych

wedhlug przepisow obowigzujacych w szkole.

2. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie same

konsekwencje, jak w przypadku przepisow odnoénie szkolnej dokumentacji.

3. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika

elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera.

4. W razie zauwazenia naruszenia zasad bezpieczenstwa, nauczyciel powinien niezwtocznie zawiadomic

o tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

11



5. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly

widoczne dla osob trzecich.

835

Jezeli nauczyciel chce zwolni¢ ucznia z zajeé np. z powodu udzialu w zawodach sportowych,
w konkursie itp., powinien o tym fakcie poinformowa¢ dyrektora szkoly oraz wychowawce klasy

z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem za pomocg WIADOMOSCI lub osobiscie.

836

1. Nauczyciel ma obowiazek umieszczac informacje w zakladce SPRAWDZIANY o kazdej pracy
klasowej lub sprawdzianie (okreslajac jakiego dzialu dotyczy), co umozliwi systemowi kontrolowanie
liczby prac klasowych dla danej klasy na warunkach okre$lonych w WZO i blokowanie innych prac
klasowych w liczbie wykraczajacej ponad dopuszczalna.

2. Na podstawie ww. informacji wszyscy nauczyciele w szkole maja obowigzek tak planowac prace

pisemne, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania.

8§37

Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke na inne zajecia niz lekcje, np. wycieczke, wyjsécie do kina,
udzial w uroczysto$ci szkolnej, dodaje w module lekcyjnym nie lekcje lecz wydarzenie odpowiednie do
zaistnialej sytuacji, wpisuje odpowiedni temat oraz frekwencje, edytuje liste uczniow, w uzasadnionych

przypadkach dopisuje nauczyciela wspomagajacego.
§38
Nauczyciel, ktory nie przeprowadzit lekcji, poniewaz klasa pod opieka innego nauczyciela udala sie na

inne zajecia, np. wycieczke, wyjScie do kina, udzial w uroczystos$ci szkolnej, nie dokonuje w dzienniku

zadnych wpisow.

12



ROZDZIAL 8. PEDAGOG

839

Pedagog ma mozliwo$¢ przegladania danych osobowych, frekwencji oraz ocen uczniéw na potrzeby
swojej pracy. Pedagog:

e wzakladce specjalne potrzeby wpisuje aktualne opinie lub orzeczenia,

e prowadzi odpowiednie zapisy w systemie o przeprowadzonych rozmowach z uczniami,
spotkaniach z rodzicami/opiekunami prawnymi, instytucjami zewnetrznymi, kuratorami
uczniow oraz podjetych zadan wynikajacych z wykonywania obowiazkéw pedagoga/psychologa,

e analizuje zapisy frekwencji i postepoéw w nauce ucznidéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych
wspoOlpracujac w tym zakresie z wychowawca klasy, nauczycielami, dyrektorem i dyrektorem
spolecznym,

e wnioskuje do wychowawcy, nauczyciela, dyrektora o podjecie stosownych oddzialywan w
sytuacji zaobserwowania sytuacji razacego naruszania obowiazku szkolnego jak rowniez w
przypadkach dostosowania wymagan do indywidualnych potrzeb edukacyjnych uczniow
posiadajacych opinie i orzeczenia z poradni psychologiczno, pedagogiczne;j,

e umieszcza wazne ogloszenia oraz informacje z realizacji pomocy pedagogicznej i socjalnej,

e ma dostep do komunikatow.

§40

Pedagog nie moze dokonywa¢ zadnych zmian wpiséw w dzienniku wykonanych przez innych

nauczycieli.

§41

1. Pedagog jest zobowigzany do przestrzegania zasad zapewniajacych ochrone danych osobowych

wedhlug przepisow obowigzujacych w szkole.

2. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego pedagog ponosi takie same

konsekwencje, jak w przypadku przepisow odnos$nie szkolnej dokumentacji.

13



3. Pedagog jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje sie do dziennika elektronicznego,

aby uczen lub osoba postronna nie miala dostepu do komputera.

4. W razie zauwazenia naruszenia zasad bezpieczenstwa pedagog powinien niezwlocznie zawiadomic o

tym fakcie szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

5. Pedagog powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byty widoczne

dla os6b trzecich.

ROZDZIAL 9. SEKRETARIAT

§42

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialne sa wyznaczone przez Dyrektora Szkoly osoby, ktore
pracuja w sekretariacie szkoly. Sekretarka:

e zarzadza kartotekami

e zarzadza ksiega uczniow

e zarzadza ksiega ewidencji dzieci

e ma wglad w liste kont uzytkownikow,

e zarzadza rejestrem kandydatow

e wprowadza i kontroluje obowigzek szkolny

e rejestruje dokumenty, wypadki

e tworzy statystyki,wydruki zaswiadczen, arkuszy ocen oraz Swiadectw

e ma dostep do komunikatow.

843

Osoby pracujace w sekretariacie szkoly sa zobowigzane do przestrzegania przepisow zapewniajacych

ochrone danych osobowych i dobr osobistych uczniow i rodzicéw/prawnych opiekundw.

§44

14



Sekretariat wprowadza do systemu dane osobowe nowo przyjetych uczniow.

845

Pracownicy sekretariatu szkoly sa zobowiazani do jak najszybszego przekazywania wszelkich
informacji odno$nie nieprawidlowego dzialania i funkcjonowania dziennika elektronicznego lub

zaistnialej awarii administratorowi dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL 10. OPERATOR KSIEGI ZASTEPSTW

846

1. Za obsluge konta Zastepstwa odpowiedzialne sa osoby wyznaczone przez Dyrektora Szkoly. Operator

ksiegi zastepstw:
e ma dostep do planu lekcji poszczegbdlnych nauczycieli,
e ma dostep do planu tygodniowego poszczegolnych oddziatow,
e wpisuje do dziennika elektronicznego zastepstwa za nauczycieli,
e wpisuje nieobecnosci klas,
e ma dostep do raportow ksiegi zastepstw,
e definiuje stowniki,

e konfiguruje parametry ksiegi zastepstw.
2. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wplyw na bezposrednie

funkcjonowanie zajec i samej placowki operator ksiegi zastepstw moze dokonac¢ wylacznie po

uzgodnieniu z dyrektorem szkoly.

847

Operator ksiegi zastepstw jest zobowigzany do uzupelniania i nanoszenia planu zastepstw

bezzwlocznie po przekazaniu mu przez dyrektora szkoly szczegotowych wytycznych.

§48
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Operator ksiegi zastepstw jest zobowigzany do wydrukowania planowanych zastepstw i umieszczenia

informacji w wyznaczonym miejscu, do wiadomosci nauczycieli, rodzicow i uczniow.

849

Operator ksiegi zastepstw jest zobowigzany do uzupelniania i nanoszenia nieobecnos$ci klasy

bezzwlocznie po przekazaniu mu przez wychowawce konkretnych dat.

ROZDZIAL 10. RODZIC

§50

Rodzice maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika elektronicznego. Rodzic:
e przeglada oceny swojego podopiecznego,
e przeglada nieobecnosci swojego podopiecznego,
e ma dostep do uwag dotyczacych swojego podopiecznego,

e ma dostep do komunikatow.

8§51
Na poczatku roku szkolnego w klasie pierwszej rodzic przekazuje wychowawcy adres e-mail, ktory jest

loginem do systemu i po otrzymaniu jednorazowego zaproszenia moze zalogowac sie i ustawi¢ wlasne

haslo.

§52

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym i ma obowigzek

nieudostepniania go innym nieupowaznionym osobom.

853

Jezeli wystepuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic moze zglosi¢ ten fakt

wychowawcy klasy, lub nauczycielowi przedmiotu, ktérego te bledy dotycza.
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ROZDZIAL 11. UCZEN

854

Na poczatkowych lekcjach z wychowawca uczniowie zostajg zapoznani przez nauczyciela z zasadami
funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole. Uczen po zalogowaniu sie na swoje konto ma
obowiazek zapozna¢ sie z zasadami funkcjonowania dziennika w zakltadce POMOC. Uczen:

e przeglada wlasne oceny,

e przeglada wlasng frekwencje,

e ma dostep do komunikatow.

8§55

Uczniowi, ktéremu ustalono indywidualny tok nauczania, tworzy sie osobna klase, przydzielajac

nauczycieli wedlug takich samych zasad, jak dla kazdej klasy.

ROZDZIAL. 11. GOSC

§56

Szkolny administrator dziennika elektronicznego moze przypisaé niezalezne konto w systemie

dziennika elektronicznego innej osobie decyzja dyrektora szkoly.

ROZDZIAL 12. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

857

Kazda osoba korzystajaca z dziennika elektronicznego, ktora stwierdzi problem z funkcjonowaniem

dziennika, niezwlocznie zglasza ten fakt szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego lub
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dyrektorowi. W zadnym przypadku nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usuniecia awarii ani

wzywac do naprawienia osob do tego niewyznaczonych.

§58

O fakcie zaistnienia awarii i przewidywanym czasie jego naprawy szkolny administrator dziennika

elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoly.

859

Jesli z powodow technicznych szkolny administrator dziennika elektronicznego nie ma mozliwosci

usuniecia niesprawno$ci, powinien niezwlocznie powiadomié o tym fakcie dyrektora szkoly.

860

Jedli sytuacja tego wymaga, administrator dziennika elektronicznego lub dyrektor niezwlocznie

kontaktuje sie z firma dostarczajaca oprogramowanie dziennika.

861

W sytuacjach awaryjnych nauczyciele maja obowigzek odnotowania tematéw, frekwencji

oraz osiagnie¢ uczniéw w swoich notesach. Po usunieciu awarii nauczyciele niezwlocznie wprowadzaja

dane do systemu ze swoich notatek.

ROZDZIAEL 13. POSTANOWIENIA KONCOWE

862
Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, musza by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy dostep do nich przez osoby

nieupowaznione, ich zniszczenie lub kradziez.

§63
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Mozliwos¢ edycji danych ucznia maja: dyrektor szkoly, wicedyrektor, wychowawca, pedagog oraz

upowazniony przez dyrektora szkoly pracownik sekretariatu.

8§64

Wszystkie dane osobowe uczniéw i ich rodzin sa poufne.

§65

Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika elektronicznego,

ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

866

Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego: wydruki, ptyty CD lub DVD z danymi

powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

§67

Dyrektor szkoly zatwierdza Zasady Funkcjonowania Dziennika Elektronicznego, po uzyskaniu opinii

Rady Pedagogiczne;.

868

REGULAMIN PROWADZENIA ELEKTRONICZNEJ DOKUMENTACJI PRZEBIEGU NAUCZANIA

SZKOLY PODSTAWOWEJ W PSARACH im. JANA PAWEA II wprowadzany jest decyzja Rady

Pedagogicznej z dnia 24.08.2016r.
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